STT

Ma chuan
dau ra

Chuan dau ra veé kién thire

K1

C6 kién thuc co ban vé Triét hoc noi chung va triét hoc Mac-
Lénin noi riéng; c6 kién thirc tong quan vé hé thong chinh trj xa
hoi va vé chii nghia XHKH; hiéu timg tan vé lich sir Dang cong
san Viét Nam trong bdi canh lich sir thé gi6i, c6 kién thuc co
ban vé phap ludt va cic quy dinh cia Pang, Nha nudc va co
quan don vi. Nhan biét, giai thich va c6 kha ndng van dung tdt
chinh s&ch, phap luat cua nha nude

K2

Co kién thirc co ban vé van hoa Viét Nam va van hoa cac nudc

K3

Co kién thirc co ban vé khoa hoc tu nhién va co thé ap dung
phuc vu chuy@n mén trong qué trinh cdng tac; c6 kién thirc tin
hoc cin ban, st dung thanh thao cac phan mém vin phong va
phan mém chuyén nganh, c6 ching chi tin hoc tng dung co ban
hodc twong duong; cé trinh d§ ngoai ngt tuong duong TOEIC
500

K4

Dién giai mdt cach c6 hé thong céc kién thuc tong quat vé kinh
té vi moO va vi mo

K5

Nhan biét, dién gidi va ¢ kha nang van dung, dua vao thuc té
cac kién thirc can ban vé quan tri va quan tri kinh doanh

K6

Biét str dung cac phan mém nghiép vu chuyén dung trong viéc
thyc hanh nghiép vu quan tri nhén lyc, biét sir dung cac phan
mém hd trg cho viéc 1én ké hoach, du bao nhu cau nhan luc tai
cac doanh nghiép

K7

Nhan biét, dién giai kién thirc quan tri nhan sy, c¢6 kha ning van
dung, dua vao thuc té nham danh gia thuc trang hoat dong nhan
su ctiia don vi doanh nghiép, cac quy trinh chinh sich vé nhan
su, quy dinh luat vé nguoi lao dong dugc ban hanh

K8

Doc, hiéu, xur 1y, 1ap va phan tich cac bao cao tinh hinh nhan su,
Cac quy trinh, ké hoach hoat dong nhan su (tuyén dung, dao tao
phat trién, ngan sach cho nhan su...), bao c4do phan tich nhu cau
tuyén dung tai cac doanh nghiép

2.2. Ky

nang

STT

Ma chuan
daura

Chuéan dau ra vé ky nang

S1

St dung thanh thao cac loai may van phong (may in,
photocopy, fax, may chiéu, ...) va may tinh trong cong viéc
chuyén mon.

S2

Kha ning trinh bay luu loat, ngin gon, suc tich, dé hiéu... mot
van d¢; co kha nang phat biéu tu tin trudc cong ching; c6 kha
ning viét ding vé hinh thirc va chinh xac vé ndi dung cac van
ban luu hanh ndi bd va van ban giri ra ngoai




STT Makchuan Chuin diu ra vé ky niing
diu ra

Kha ning trinh bay ngin gon, dé hiéu... 1 vin dé ngin; o kha
nang phat biéu ty tin trude cong chung, c6 kha nang Vlet ding
vé hinh thirc va chinh xac vé ndi dung cic van ban ngin, don

3 S3 ) ol AriA x4 . N
gian luvu hanh ndi bo va van ban gui ra ngoai; cé kha nang doc
hiéu chinh x4c cc van ban tiéng Anh lién quan dén nganh quan
tri nhan lyc.
C6 kha nang st dung kién thtrc KHTN va KHXH dé tinh toan,

4 S4 phan tich, dién giai, tong hop mét van dé& phuc vu cho cdng tac
chuyén mon quan tri nhan luc

5 S5 Giai quyét nhanh, chinh xdc cac cong viée don gian; phdi két
hop, tham khéo y kién, dé gidi quyét cac van dé phuc tap
Giai quyét nhanh, chinh xac cac cong viéc don gian; phdi két

6 S6 hop, tham khao y kién, dé giai quyét cac van dé phirc tap lién
quan dén chuyén nge‘lnh quan tri nhan lyc

7 57 Co6 k¥ nang giao tiép va co quan hé tot vai doi tac, dong nghiép,
cap trén, cap dudi, ... nang cao hiéu qua gidi quyet cong vige.
C6 ky nang giao tlep va c6 quan hé tot véi ddi tac, dong nghiép,

8 S8 cap trén, cap dudi, ... 1a ngudi nudc ngodi nang cao hiéu qua
giai quyét cong viée.

2.3. Nang luc tu chi va trach nhiém
M3 chuin R ax A< ) . . ‘n
STT dAu ra Chuan dau ra vé niang luc tw chi tw chiu trach nhiém

Co6 kha nang ty minh giai quyét cac van dé don gian; kha néng
phdi hop lam viéc theo nhom dé giai quyet cac van dé 16n phuc

1 Al
tap; c6 nang lyc t6 chitc mot hodc nhiéu nhom 1am viée dé giai
quyét mot hay vai cong viéc cu thé
C6 y thuc va hanh dong cu thé tham gia bao vé méi truong;

2 A2 tham gia cac chuong trinh hd tro cong dong bang nhitng viéc
1am thiét thuec,
Pong cam, cong kho véi dong nghiép, co tinh than doan két,

3 A3 tuong than, twong ai; néu cao y thuc dat loi ich tap thé trén loi
ich c4 nhan; dé cao tinh than tat ca vi cong viéc.

4 Ad Co stic khoe tét‘ va hinh thanh duoc thoi quen rén luyén sirc
khoe, tham gia déu dan thé duc thé thao.




